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INTERNI POSTUPY MAS

Interni postupy pro predkladani dokumentace MAS pro programovy ramec OP TAK byly zpracovany podle
Metodického pokynu pro vyuZiti integrovanych ndstrojl a regionalnich akénich planti v programovém obdobi
2021-2027, s ucinnosti od 1. 11.2021.

VYPRACOVANI| A AKTUALIZACE IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev pro
projektové zaméry a pro hodnoceni a vybér podnikatelskych zamérd MAS Sumavsko. Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Operacni program technologie a aplikace
konkurenceschopnosti.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu strategie Zivé a $tastné Sumavsko
(vice na www.massumavsko.cz).

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Sumavsko — stanovami, platnymi vnitropodnikovymi
smérnicemi (https://www.massumavsko.cz/info/o-nas) a Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych

nastroji a regiondlnich akcnich pland v programovém obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem , Akceptace
programového ramce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje”.

Manazer OP TAK (poptipadé Vedouci pracovnik vramci realizace strategie CLLD) vypracuje/ aktualizuje IP.
Manazer OP TAK vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), zmény
Minimalnich poZadavkd RO OP TAK k implementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané
zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditd/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vSak pred vyhlasenim prvni
vyzvy podnikatelskych zamérd MAS/dalsich vyzev pro projektové zaméry MAS. Manazer OP TAK zpracovava IP/
zmény IP a postupuje je ke schvaleni Valné hromadé MAS.

Schvalené IP zverejiiuje Manazer OP TAK nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvalené zmény na
webovych strankdch www.massumavsko.cz.



https://www.massumavsko.cz/info/o-nas
http://www.massumavsko.cz/

IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Sumavsko, z. s.

Pravni forma Zapsany spolek

ICo 266 63 091

Adresa sidla Archivare Teplého 102, 387 06 Malenice
Email info@massumavsko.cz

Webové stranky WWW.massumavsko.cz

Kontaktni udaje https://www.massumavsko.cz/kontakty
Datova schranka p5dwakq

ADMINISTRATIVNI KAPACITY

Cinnost organG MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2021 -
2027. Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS Sumavsko, z. s.
(https://www.massumavsko.cz/info/kancelar-mas/stanovy ). Zp(sob vlastniho jednani orgdnd MAS je rozepsan
ve Stanovach MAS Sumavsko a v Jednacim fadu MAS Sumavsko (https://www.massumavsko.cz/info/kancelar-

mas/jednaci-rad).

Orgdany a administrativni kapacity MAS Sumavsko:

Valna hromada je nejvys$sim orgdnem MAS. Valnou hromadu tvofi vsichni ¢lenové MAS. Jedndni je upraveno
Jednacim radem. Pravomoci Valné hromady (nejvyssi orgadn) upravuji Stanovy MAS.

Rada je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady jsou voleni ze ¢lenti MAS tak, aby pocet ¢lentl, zastupujicich
verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence Rady jsou
vymezeny Stanovami MAS.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou volenize subjektd, které na Gzemi
MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovy ch skupin nepresahne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Stanovami MAS Sumavsko. Hlavnim tikolem tohoto organu
je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu
bod( dosazenych ve vécném hodnoceni.

MAS zatim nepredpoklada vyuziti externich expertd.

Kontrolni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze ¢lenli MAS.
Kompetence Kontrolni jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni komise provadi prezkum hodnoceni a fesi
stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji feditel MAS (ten je zaroven
vedoucim pracovnikem SCLLD) a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni
naplné. Za chod kanceldfe MAS je odpovédny reditel MAS (zarover vedouci pracovnik SCLLD). Pracovni napln
vsech zaméstnancl je soucasti pracovnich smluv.

Kancelaf MAS v ramci realizace SCLLD a téchto internich postupl predstavuji nasledujici pracovni pozice, a to
v celkovém souhrnu aZ do vyse pfiblizné 3 dvazk(:

- Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD /feditel kancelaie MAS

- Manazer OP TAK


http://www.massumavsko.cz/
https://www.massumavsko.cz/kontakty
https://www.massumavsko.cz/info/kancelar-mas/stanovy
https://www.massumavsko.cz/info/kancelar-mas/jednaci-rad
https://www.massumavsko.cz/info/kancelar-mas/jednaci-rad

- Manazer animace Uuzemi
- Administrativni pracovnik

Uvedeni pracovnici kanceldfe MAS se vzajemné zastupuji v pfipadé zajisténi administrativni kapacity a stfetu
zajmu.



VYZVY MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci zfizeny elektronické podpisy.
Postupy pro vyhlasovanivyzev a hodnoceni podnikatelskych zamér( jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho organu OP TAK (dale jen
RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS musi byt kolova a je vyhlaSovana mimo MS2021+. Pfed vyhla$enim vyzvy musi
kancelaf MAS zaslat na vyzadani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pFiloh).

HARMONOGRAM VYZEV MAS

Manazer OP TAK (kancelar MAS) zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok
vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strankach MAS byly zverejnény pro Zadatele aktudlni informace.

Rada spolku MAS Sumavsko schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Manazer OP TAK (kancelai MAS) zasila schvaleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO OP TAK
prostrednictvim e-mailu na clld@mpo.cz do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje Manazer OP TAK (kancelai MAS) na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho
schvaleni.

PRIPRAVA VYZVY MAS A JEJi VYHLASOVANI

RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektii z integrovaného néstroje CLLD (tzv. nadfazena vyzva).
MAS Sumavsko nésledné vyhlasuje vyzvy pro piijem podnikatelskych zdmérd, kterd je evidovana mimo
monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych podnikatelskych zamér( probiha po skonéeni terminu pro
predkladani podnikatelskych zamér(. Projektové zaméry, které spini podminky administrativniho a vécného
hodnoceni MAS, jsou ze strany MAS vybrany a nasledné Zadatelem zpracovany do podoby plné verze Zadosti
o podporu a podadny do MS2021+ jako oficidlni Zadost.

MAS nem(iZe vyhldsit vyzvu pFed vyhlddenim vyzvy RO OP TAK a nemdiZe ji ukonéit pozdéji, ne je stanoveno
datum ukonéeni pFijmu z4dosti ve vyzvé RO OP TAK.

Navazujici dokumentace k vyzvé OP TAK CLLD je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, kterd byla pfipravena RO OP TAK.

Vyzva MAS Sumavsko je v souladu s OP TAK, vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD. Vyzva MAS se Fidi
Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni podnikatelskych zamérQ. Soucasti
vyzvy jsou pfilohy, které si MAS Sumavsko stanovuje nebo prebira do své vyzvy z vyzvy RO OP TAK. Jednou
z pfiloh jsou podminky vécného hodnoceni, Interni postupy MAS, vzor podnikatelského zdméru a Publicita
MAS Sumavsko a CLLD.

MAS Sumavsko vyhladuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy na svych internetovych strankach
https://www.massumavsko.cz/vyzvy/1238527/optak/zakladni-informace.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.


mailto:clld@mpo.cz
https://www.massumavsko.cz/vyzvy/1238527/optak/zakladni-informace

Manazer OP TAK zasild na vyzadani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé, a to véetné pfiloh.

V ramci MAS Sumavsko je vymezena alokace na jednotliva opatieni SCLLD. Manazer OP TAK (Kanceldi MAS)
zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebou pomoc a
informace Zadateldm.

Harmonogram vyzeva zaméreni vyzev schvaluje Rada spolku MAS Sumavsko, jakozto rozhodovaci organizaéni
slozky MAS. Rada spolku MAS schvaluje aktualizace vyzev (pokud jsou vyzvy aktualizovany). Zodpovédnost za
schvaleni harmonogramu vyzev a schvaleni aktualizace vyzev ma Rada spolku MAS. Zodpovédnost za
ptedloZeni ndvrhu harmonogramu vyzev a ndvrhu aktualizace vyzev Radé spolku MAS mda ManazZer OP TAK.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhiity:

e datum ukonceni pfijmu podnikatelskych zamér( mizZe nastat nejdfive 21 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy MAS Sumavsko

e datum ukonceni pfijmu podnikatelskych zdmér( muzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
prijmu podnikatelskych zamérd

e text vyzvy MAS Sumavsko (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych

strankach MAS do konce doby udrzZitelnostivsech projektd v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Manazer OP TAK (KancelaF MAS) pFipravivyzvu MAS pro projektové zaméry podlevzoru vytvofeného RO OP TAK.
MAS méze vzor vyzvy upravit dle svych potfeb a zarover dodrzet minimalni pozadavky vzoru RO OP TAK. Vyzva
MAS respektuje zaméreni opatieni programového ramce OP TAK, Gzemi MAS, finan¢ni ramec opatfeni, cilové
hodnoty indikatora a lhiity pro ukonéenf pfijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Manazer OP TAK (Kanceldf MAS) zasila vyzvu k pfipominkdm a projednani Radé spolku MAS pred jejim
schvélenim.

Po vyporadani pfipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu MAS Rada spolku MAS.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi ManaZer OP TAK (Kanceld¥ MAS nebo Vedouci zaméstnance pro realizaci
strategie CLLD) na zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky a schvaluje Rada spolku MAS.Zména
vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlivod provedeni
zmény, pfipadné dopady na administraci podnikatelskych zamérd zadatel(/pfijemct. Zmény ve vyzvé by mély
byt provadény v zdsadé co nejméné.

Zmény vyzvy ajejich odlvodnénijsou zvefejnény nawebovych strankach MAS uvyhlasenévyzvy do 5 pracovnich
dni od schvdleni zmény. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma Manazer OP TAK.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizZit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovdni,

e zménit vécné zaméreni vyzvy (netykd se upresnéni textu bez zmény podstaty vécného zaméreni),

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,



e posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Manazer OP TAK (Kanceldf MAS) potencidlni Zadatele.

Manazer OP TAK (Kanceladf MAS) zverfejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné na webu MAS po schvaleni vyzvy
Radou spolku MAS, nejdéle v den vyhlaseni vyzvy. Vyzva je uvefejnéna na webu MAS aZ do doby ukonceni
udrZitelnosti vSech projektd.

PRIJEM PODNIKATELSKYCH ZAMERU

PFijem podnikatelskychzamérd od Zadatel(i na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplini
formular podnikatelského zaméru, vzor formulare je zverejnén nawebu MAS jako pfilohavyzvy.Jsou-liprovécné
hodnocenipozadovany dalsi pfilohy, jetatoinformace uvedenave vyzvéa na webu u vyzvy jsou zvetrejnény vzory
dalsich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formular Zadatel pfevede do formatu PDF a elektronicky podepiSe Zadatel nebo osoba opravnéna ci
zmocnénad k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zameéru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument
definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pripadé povinnou prilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je
uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé odevzdavat tyto dalsi pfilohy.

vr v

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi prilohy odesle Zadatel e -mailem
jako pfilohu na adresu optak@massumavsko.cz.

Zadatel uvede do predmétu e-mailu &islo vyzvy, do které podava podnikatelsky zamér. Po doruéeni projektového
zaméru do emailové schranky optak@massumavsko.cz zaméstnanec MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD nebo ManaZer OP TAK) potvrdi Zadateli jeho pfijeti.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky optak@massumavsko.cz jsou Vedouci zaméstnanec pro
realizacistrategie CLLD a manaZer OP TAK.Tato e-mailovd adresa je specidlnézfizena pro pfijem podnikatelskych
zamérQ a neslouZi ke konzultacim podnikatelskych zaméra pred jejich podanim do vyzvy.

TVORBA HODNOTICICH KRITERIi

Pred vyhldsenim vyzvy MAS Sumavsko musi byt pfipravena kritéria pro vécné hodnoceni. Kritéria jsou stanovena
tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektt k plnéni zamér( a cili SCLLD. Kritéria schvaluje Valna hromada MAS
Sumavsko. Na pripraveé kritérii se podili ManaZer OP TAK a Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.
Hodnotici kritéria jsou pFilohou vyzvy MAS.

MAS Sumavsko vytvoii seznam hodnoticich kritérii a formula¥ o administrativni kontrole.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, kde jsou stanovena bodovd rozmezi hodnoceni a jednoznaéné
odlvodnéni poc¢tu boda.

ManazZer OP TAK/ Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD urci zpGsob bodovani jednotlivych kritérii
pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni M AS. U kritéri



pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést $kalu napf. 1-10 bodd, aniz by
kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé MAS bude navazana jedna sada kritérii.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

HODNOCEN| A VYBER PODNIKATELSKYCH ZAMERU

ADMINISTRATIVNI KONTROLA PODNIKATELSKYCH ZAMERU

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje ManaZer OP TAK (Kancelaf MAS), zda Zadatel
vyplnil veskeré potfebné udaje v podnikatelském zaméru, dolozil vSechny pozadované pfilohy, je soulad v
informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda podnikatelsky zamér podepsala opravnéna
osoba.

ManaZzer OP TAK ma prdvo pfi zjiSténi nesouladu nebo chybéjicich Udajich vyzvat Zadatele k doplnéni
projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést 2x. Lhlta pro doplnéni je 5 pracovnich dni ode dne odeslani
74dosti o doplnéni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni
nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké idaje navic, nejsou tyto
nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Ke kazdému projektovému zaméru vypracuje dle vzoru ManaZer OP TAK nebo jim povéreny jiny pracovnik
kanceldfe MAS zaznam o administrativni kontrole.

Komunikace se Zadateli, v pfipadé doplnéni projektového zaméru, probihd z e-mailové adresy
optak@massumavsko.cz.

KancelaF MAS Sumavsko mize zahéjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné
Cekat do konce lhility pro podani podnikatelskych zdaméru. Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 30
pracovnich dni od ukonceni prijmu podnikatelskych zamérl stanovené ve vyzvé.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny ManaZerem OP TAK (Kancelafi MAS)
vybérové komisi k vécnému hodnoceni. Tento krok nastane aZ po celkovém ukonceni administrativni kontroly
vSech podnikatelskych zamér(.

Projektové zaméry, které nesplnily administrativni kontrolu podnikatelskych zamér(, budou archivovany a
Zadatel o negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5 pracovnich dni od
ukonéeni administrativni kontroly MAS. Zadatel ma pravo podat Zadost o prezkum administrativni kontroly ve
Ihaté 5 pracovnich dni.

VECNE HODNOCEN( PODNIKATELSKYCH ZAMERU

Vécné hodnocenije hodnoceni podnikatelskych zamérl na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stfetu
zajma a proces hodnoceni a vybéru podnikatelskych zamér byl nediskriminacéni a transparentni. Do vécného
hodnoceni jsou predany Kancelari MAS podnikatelské zaméry, které byly do kancelare MAS doruceny na zakladé
Ihdt a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplisob prijmu podnikatelskych zdmérl je popsan vyse.

Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny projektové zaméry po ukoncené administrativni
kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni od jeho zah3jeni.
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Hodnoceni podnikatelskych zdmér( provadi Vybérova komise — vybérovy organ MAS Sumavsko. Kompetence
Vybérové komise jsou stanoveny ve Stanovach MAS Sumavsko
(https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail/6691233?project=2734603) a vlJednacim fadu MAS
Sumavsko (https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail /7221286 ?project=8598746) a vychazeji z procesu

standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii (véetné moznych pridélenych bod) je
pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou ohodnocena body. Podnikatelsky zdmér splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd, z maximainiho mozného poctu bodu.

Do vécného hodnoceni jsou pfeddny kancelafi MAS Sumavsko projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Sumavsko.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 40 pracovnich dni od ukoncéeni faze administrativni kontroly
(po uplynutilhlty pro podanizadostio prezkum, resp. po podanivzdanise prava podanizadostio prezkum vsech
ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly) podle schvalenych kritérii a
kontrolnich listl pro vécné hodnoceni.

Pravidla  jednani  Vybérové  komise  jsou uvedena ve Stanovach  MAS  Sumavsko
(https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail /6691233?project=2734603) a v Jednacim fadu MAS
Sumavsko(https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail/7221286?project=8598746 ).

Vécné hodnoceni vsech predlozenych projektl ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise MAS. Na jednani
Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru. Vécné hodnoceni
predloZenych podnikatelskych zdmért a seznam hodnocenych podnikatelskych zamér(i sefazenych podle
vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

e Manazer OP TAK (kancelar MAS) zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 15
pracovnich dni od ukonceni faze administrativni kontroly, resp. do 15 pracovnich dni od
stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni ¢leniim Vybérové komise.

e Manazer OP TAK (kancelaf MAS) pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro
hodnoceni obdrzi clenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred jednanim
Vybérové komise.

e Manazer OP TAK (kancelal MAS) zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lent
Vybérové komise o stfetu zajma a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

e Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd. Clenové Vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajm{, se jednani nelucastni. (podle kapitoly Opatfeni proti
stfetu zajmua IP).

o Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

e NajednaniVybérové komise je pfitomen Manazer OP TAK pripadné Vedouci zaméstnanec
pro realizaci strategie CLLD, ktery zapisuje vysledky jednani komise.

e Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru,
ktery je souasti zapisu z jednani Vybérové komise jako ptiloha. Clenové Vybérové komise
hodnoti tak, Ze se dohodnou. V pfipadé, Ze se nedohodnou, budou hlasovat. V ptipadé
rovnosti hlasii rozhodne predseda Vybérové komise. Clenové spole¢né vyplAuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.

e Za sestaveni vyslednych kontrolnich listi zodpovida Manazer OP TAK (v pfipadé jeho
nepfitomnosti se jedna o Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD), ktery je
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pfitomen na jedndni Vybérové komise a na pribéh jednani dohlizi z hlediska dodrzeni
metodiky OP TAK.

e O vécném hodnoceni predlozenych Zadosti hlasuje Vybérova komise.

e Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry serazené
podle dosazenych bodu, rozdélené na projektové zameéry, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V ptipadé rovnosti bodl budou
o poradi rozhodovat kritéria dle podminek danych konkrétni vyzvou.

Kancelar MAS vyhotovi zapis s vysledky jednani, fidi se Stanovami MAS a Jednacim fadem MAS.

VYBER PODNIKATELSKYCH ZAMERU

Proces vybéru podnikatelskych zamér( je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani Rady spolku MAS. Podminkou pro zarazeni projektového zdméru do procesu vybéru je
splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Podnikatelské zaméry ze seznamu v predaném zapise jsou predany ¢leniim Rady spolku MAS. Jejim Ukolem je
vybrat podnikatelské zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii CLLD. Pro ziskani souladu se strat egif
CLLD musi podnikatelsky zamér splnit obé nasledujici podminky:

1) Podnikatelsky zdmér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola Vécné hodnoceni)
2) Podnikatelsky zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydaji) vejde do alokace MAS
v dané vyzvé MAS.

Za vybér podnikatelskych zamérl je odpovédna Rada spolku MAS

Pravidla jednani Rady MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS Sumavsko
(https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail/6691233?project=2734603) a v Jednacim Fadu MAS
Sumavsko(https://www.massumavsko.cz/info/articles/detail /7221286 ?project=8598746 ).

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani clenim Rady MAS do 5 pracovnich dnll od ptedani zapisu a vysledku
vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucdsti pozvanky je zapis z jedndni Vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Rady MAS se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze vécného hodnoceni.

Rada MAS vybira projektové zdmeéry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Rady MAS, kteFi provadi vybér
podnikatelskych zamérl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmU. (podle kapitoly
Opatfeni proti stfetu zajma IP).

PFi vybéru podnikatelskych zaméru plati poradi podnikatelskych zaméra a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze je ménit.

e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu ze schranky
optak@massumavsko.cz.

e Ode dne doruceni e-mailu s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro mozZnost podani
74adosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani zZadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Prezkum
hodnoceni projektd IP.
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e  Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum podnikatelskych zamér( vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum
ve fazi vécného hodnoceni jsou projektové zaméry predany Radé spolku MAS (rozhodovaci
organ) ve formé zapisu a seznamu hodnocenych podnikatelskych zamérl. Podrobnosti o
vybéru podnikatelskych zamér( jsou uvedeny v kapitole Vybér podnikatelskych zaméra IP.

V pfipadé previsu alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada MAS o dalSim postupu.

Vysledkem jednani Rady MAS bude zapis obsahujici seznam  podnikatelskych  zdmér(
doporucenych/nedoporucenych k realizaci véetné odlGvodnéni. Manazer OP TAK/vedouci zaméstnanec pro
SCLLD nasledné vyda Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD pro
kazdy podnikatelsky zamér predloZeny do vyzvy MAS, ktery postoupil do faze hodnoceni a vybéru. U projektd,
které Rada MAS doporudik realizaci, vyda manazer OP TAK Vyjadreni MAS o souladu projektového zdméru se
schvalenou strategii CLLD. U podnikatelskych zaméru, které Rada MAS nedoporudi k realizaci, vyda manazer OP
TAK Vyjadreni MAS o nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.

Po schvéleni zapisu Radou MAS, odesle manazer OP TAK/vedouci zaméstnanec CLLD do 10 pracovnich dni
Zadatelim do jejich e-mailu potvrzené Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvélenou
strategii CLLD. Soucasné kanceldf MAS zvefejni zapis z jednani Rady MAS na webu MAS.

MAS pireda do 10 pracovnich dn(iod ukonéenivybéru podnikatelskychzamérd RO OP TAK na e-mail clld@mpo.cz
jeho vystupy, zejména seznam vsech predloZenych zamér( a zépis z jednani Rady MAS. Ukoncenim vybéru
projektl se rozumi okamzik schvaleni zapisu z jednani Rady MAS.

ProtirozhodnutiRady MASo vybéru projektl mizZeZadatel podatstiZznost podle kapitoly Nesrovnalostia stiZnosti
IP.

PODAN{ ZADOSTI O PODPORU PROSTREDNICTVIM MS2021+ DO VYZVY RO OP TAK

Podnikatelské zaméry, které vybrala Rada MAS, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+. V tomto kroku postupuji zadatelé/pfijemce dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o
podporu. Podéni 7adosti se Fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO OP TAK.

Povinnou ptilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se strategii CLLD MAS
Sumavsko.

Po finalizaci Zadosti a pfipojeni vSech relevantnich pfiloh ji Zadatel v MS2021+ nasdili manazerovi OP TAK. Ten
v systému MS2021+ zkontroluje, Ze podnikatelsky zamér schvaleny k realizaci ve vyzvé MAS odpovida Zadosti o
podporu v systému MS2021+.

Tato kontrola spociva v ovéfeni nasledujicich skutecnosti:

1. zaddost o podporu v MS2021+ odpovida obsahové projektovému zaméru schvalenému k realizaci na
MAS,

2. CZV v Zadosti o podporu jsou nizsi nebo rovny CZV v podnikatelském zaméru,

3. termin nasdileni zadosti o podporu v systému MS 2021+ manazerovi PR OP TAK predchazi nebo
odpovidé terminu planovaného predlozeni zadosti o podporu do vyzvy RO OP TAK, ktery Zadatel uved|
v podnikatelském zaméru.
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V pfipadé, Ze vyse uvedend kritéria jsou splnéna, pfipodepiSe manazer OP TAK/vedouci zaméstnanec CLLD jako
prvni signatar v poradi Zadost o podporu v systému MS2021+. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické
Zadosti s podnikatelskym zamérem, jenZ byl predmétem hodnoceni MAS.

V pripadé zjisténi nesouladu elektronické Zadosti s podnikatelskym zamérem ve vySe uvedenych kritériich,
upozorni manazer OP TAK/ vedouci zaméstnanec CLLD Zadatele do 15 pracovnich dni od nasdileni projektu
v systému MS2021+ e-mailem na tento nesoulad a vyzve ho k ndpravé ve |hlté s pevné danym terminem
napravy, minimalné viak 5 pracovnich dni. Zadatel mGze provést opravu 74dostiv systému MS2021+ maximalné
dvakrat. Pfipodepsani Zadosti o podporu v systému MS2021+ je vazano na uvedeni elektronické Zadosti do
souladu s podnikatelskym zamérem ve vySe uvedenych kritériich.

PREZKUM HODNOCENI PROJEKTU

Proti rozhodnuti o vysledku administrativni kontroly, hodnoceni a vybéru podnikatelskych zamérd mlze Zadatel
podat Zadost o pfezkum do 10 dnii ode dne odeslani e-mailu s vysledkem kontroly nebo hodnoceni/ vybéru na
e-mail Zadatele. Zédost o pfezkum jemozno podat zaslanim Zadosti o prezkum, kterd je pfilohou téchto Internich
pracovnich postup(, na e-mail optak@massumavsko.cz.

Pokud Zadatel poda Zadost o prezkum na postup MAS pfi kontrole, hodnoceni a vybéru podnikatelskych zamért,
Kontrolni komise provéri postup prislusnych organtd MAS v souladu s platnymi dokumenty MAS.

Pokud Zadatel poda z4dost o pirezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO OP TAK), posuzuje 7adost o prezkum
prezkumna komise RO OP TAK v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a
vybér projektl v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO. RO mUZe internimi postupy rovnéz
upravit zpUsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podklad(, Uc¢ast na jednani prezkumné komise) do vyfizeni
Zadosti o prezkum.

V pfipadé obdrzeni Zadosti o prezkum vysledku administrativni kontroly, hodnoceni a vybéru podnikatelskych
zamérl na MAS se pozastavuji IhGty urcené pro jednotlivé faze kontroly, hodnoceni a vybéru zamérd na MAS az
do vydani rozhodnuti Kontrolni komise/ pfezkumné komise RO OP TAK.

Pfezkum hodnoceni a vybéru projektl provadi Kontrolni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o
pfezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani Kontrolni komise jsou uvedena v Jednacim fadu MAS.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum. Vysledek
pfezkumného fizeni je zaznamenan do zdapisu z jednani Kontrolni komise. Z jednani Kontrolni komise musi byt
pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik(,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace projektového zdméru

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlvodu stfetu zajma,

e rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.
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Zapis vypracovava osoba uréend na zacatku jedndni a ovéruje predsedajici a povéreny ¢len organu urceny na
zacatku jednani.

Kontrolni komise se zabyva vysledkem administrativni kontroly na MAS, nebo vysledkem bodového hodnoceni
zaméru, nebo vybérem projekt( k realizaci. Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zameéru,
nesmi byt bran zfetel.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna, probéhne nova administrativni
kontrola nebo hodnoceni podnikatelskych zamérd, nebo vybér projektl k realizaci, které byly prezkumem
zpochybnény. Vyrok Kontrolni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Novd kontrola nebo hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od vydani stanoviska kontrolni komise. Na hodnoceni se smi podilet
clenové vybérového orgdanu, ktefi provadéli plvodni hodnoceni.

OPATRENI PROTI STRETU ZAJMU

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise, ktefi provddihodnoceni a vybér projektd, nesmi byt ve
stfetu zajmQ, coZ potvrzuji svym podpisem na Etickém kodexu osoby podilejici se na kontrole, hodnoceni ¢i
vybéru podnikatelskych zamér( z OP TAK predlozenych do vyzvy MAS Sumavsko, z.s..

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekt( pred
kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceninebo vybér projektll, podepisi eticky
kodex, ktery je dostupny na www.massumavsko.cz (vZdy pod konkrétnivyzvou).V ném jsou uvedeny postupy
pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateldm.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise ve stietu z4jm@ jsou povinni o této skutecnosti
informovat Vedouciho zaméstnance pro realizaci Strategie CLLD (pfed jednanim pfislusného organu) pripadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stietu zdjma, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru
konkuruji.

Vybérova komise, Rada MAS a Kontrolni komise, ktera/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektd, fadné
zdUvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo pFislusné rozhodnuti uéinéno.

Zjednani Vybérové komise, Vyboru a Kontrolni komise je vZidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
. Datum a ¢as jednani

. Jmenny seznam ucastnikd (prezendni listina)

. Pfehled hodnocenych podnikatelskych zamér( a jejich bodové ohodnoceni v pfipadé hodnoceni, nebo
seznam vybranych a nevybranych podnikatelskych zamér( — v ptipadé vybéru projekt

. Informovani o stfetu zajmu

AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS archivuje vsechny verze internich postupl, vyzev, kritérii pro hodnoceni, dokumentaci k
hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni podnikatelskych zamér(. Za archivaci veskeré dokumentace souvisejici
se SCLLD je zodpovédny manaZer PR OP TAK.

15



MAS (a jeji organizace) se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS (a jeji organizace) zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovaniveskeré dokumentace
souvisejici se  strategii CLLD a  poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se
ke strategii CLLD zaméstnanciim nebo zmocnénclim povéFenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho
organu (dale jen (,,AO0“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,,PCO“), pfislusného orgdnu finanéni spravy
a dalsich opravnénych organi statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pfi provadéni kontrol.
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Pfiloha — Zadost o prezkum

Identifikace zadatele a projektu:

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

Kontaktni udaje:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o pfezkum:

(Uvedte, vuci jaké fazi
hodnoceni/vybéru vznésite
pfipominky)

Popis zadosti o pifezkum:

(Uvedte podrobné znéni
Jednotlivych pripominek

k hodnoceni/vybéru véetné uvedeni
konkrétnich kritérii, kterych se
pripominky tykayji)
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Vlastni navrh zadatele:

(Uvedte podrobné vlastni feSeni
pfislusnych pripominek a vysledek,
ktery ocekavate).

Pfilohy k zadosti o pfezkum

(uvedte zde seznam vSech priloh,
které dokladate k Zadosti o
prezkum)

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, ktera je
opravnéna jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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